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（思想政治建设）信息表

	序号
	1.1

	名称
	思想政治建设

	法定依据
	根据中央和市委文件要求，中国共产党章程

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	老干部活动中心独立行使

	运行流程
	学习会议文件精神，政治理论；2.组织开展学习；3.传达落实。

	运行要件
	无

	责任事项
	通过举办报告会、座谈会，发放学习资料等方式，宣传贯彻中央和市委会议文件精神，组织离退休干部集中学习政治理论。

	监督方式
	022-24140679


（党组织建设）信息表

	序号
	1.2

	名称
	党组织建设

	法定依据
	中国共产党章程

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	1.机关党委牵头 2.活动中心配合

	运行流程
	1.召集相关离退休党员，开展组织生活；2.联系离退休干部党员，进行慰问；3.机关党委确定党费缴纳标准，活动中心提供离退休党员名单，按规定收缴党费，向离退休党员说明情况。

	运行要件
	无

	责任事项
	规范离退休干部党支部组织生活，定期联系离退休干部党支部每名党员，慰问离退休党员，做好离退休干部党员党费收缴工作。

	监督方式
	022-24140679


（传阅文件，订阅报刊杂志）信息表

	序号
	2.1

	名称
	传阅文件，订阅报刊杂志

	法定依据
	关于离休退休干部阅读文件问题的有关规定

“按中央文件规定的阅读、发放范围，……专供各级离休、退休干部阅读”，“要让离休、退休干部和同级在职干部一样阅看其他文件、资料”，“各级党组织要建立健全定期组织离休、退休干部学习文件的制度”、“有行动困难的可以用车接到单位”，“到家里或医院……传达”

国办发[1983]39号 

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	1.市国资委党委牵头； 2.活动中心具体落实

	运行流程
	整理相关文件，组织集中学习或送学上门；2.确定报刊订阅标准，收集定报定刊需求，为离退休干部订阅报刊。

	运行要件
	无

	责任事项
	按以上文件要求“让离休、退休干部都能按规定看到文件”

	监督方式
	022-24140679


（通报经济、社会改革发展形势）信息表

	序号
	2.2

	名称
	通报经济、社会改革发展形势

	法定依据
	关于进一步加强和改进离退休干部党支部建设工作的意见（中组发[2006]12号）“加强形势政策教育”

劳动人事部关于离休干部参观工农业建设项目的通知（劳人老[1983]18号）

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	老干部活动中心独立行使

	运行流程
	1.确定通报会内容，邀请报告人员或确定中心工作人员做报告，举办报告会；2,确定参观考察的路线和点位，组织离退休干部参观考察。

	运行要件
	无

	责任事项
	让离退休干部了解我国和天津市经济社会发展，尤其是天津国有企业改革发展情况

	监督方式
	022-24140679


（保障离退休干部用车）信息表

	序号
	2.3

	名称
	保障离退休干部用车

	法定依据
	国办发[1983]39号 国务院办公厅转发劳动人事部《关于中央和国家机关离休干部生活待遇问题的补充规定》 及天津市公车改革相关规定

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	老干部活动中心独立行使

	运行流程
	1.了解离退休干部参加活动、参观考察、生病住院等用车需求 2.按照需求派车

	运行要件
	无

	责任事项
	按规定保障离退休干部用车需求

	监督方式
	022-24140679


（慰问离退休干部）信息表

	序号
	2.4

	名称
	慰问离退休干部

	法定依据
	中组发[1980]75号 《中共中央组织部关于在春节期间开展慰问老干部活动的通知》

关于进一步加强和改进离退休干部工作的有关规定

国办发[1983]39号 国务院办公厅转发劳动人事部《关于中央和国家机关离休干部生活待遇问题的补充规定》

五、“离休干部……享受……生活困难补助”

及天津市委老干部局相关通知

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	老干部活动中心牵头，离退休干部原在处室配合

	运行流程
	1.准备慰问物品；2.确定慰问领导及随员； 3.通知各相关处室； 4.开展走访慰问。

	运行要件
	无

	责任事项
	春节、国庆、暑期按时慰问到每名离退休干部，把组织关怀及时传递给生病住院、生活困难的离退休干部

	监督方式
	022-24140679


（统计离退休干部基本信息）信息表

	序号
	3.1

	名称
	统计离退休干部基本信息

	法定依据
	按市委老干部局年度工作部署

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	老干部活动中心独立行使

	运行流程
	1.统计信息 2.完成报送

	运行要件
	无

	责任事项
	准确统计离退休干部相关信息

	监督方式
	022-24140679


（落实离退休费和各项补贴）信息表

	序号
	3.2

	名称
	落实离退休费和各项补贴

	法定依据
	1.中共中央办公厅、国务院办公厅关于转发《中央组织部、国家经贸委、财政部、人事部、劳动和社会保障部、卫生部关于落实离休干部离休费、医药费的意见》的通知（厅字[2000]61号）

2.人事部、财政部关于印发《关于机关事业单位离退休人员计发离退休费等问题的实施办法》的通知 （国人部发[2006]60号）

3.护理费见组通字[1992]17号、[2005]31号、[2007]20号、[2008]6号等。

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	市人社局负责发放离退休费，市国资两委负责本单位承担的相关补贴，老干部活动中心具体落实和反映有关问题

	运行流程
	1.了解相关政策； 2.确认离退休费和各项补贴发放到位； 3.对未落实到位的问题进行反映。

	运行要件
	无

	责任事项
	保障离退休干部的各项费用和补贴落实到位

	监督方式
	022-24140679


（落实离退休干部医疗待遇）信息表

	序号
	3.3

	名称
	落实离退休干部医疗待遇

	法定依据
	1.国办发[1983]39号 国务院办公厅转发劳动人事部《关于中央和国家机关离休干部生活待遇问题的补充规定》

“原享受保健医疗待遇的干部，离休后待遇不变……其他离休干部……予以优先照顾”

2.离休干部垫付大额医疗费，及离休干部医药费“双月清”的相关规定。

3.国办发[1983]39号 国务院办公厅转发劳动人事部《关于中央和国家机关离休干部生活待遇问题的补充规定》；

4.根据每年天津市离退休干部体检通知

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	保健：市保健办负责离休和局级退休干部保健，老干部活动中心协助离退休干部办理相关证件

医药费：老干部活动中心牵头，财务后勤处配合

体检：财务后勤处牵头，老干部活动中心配合

	运行流程
	1.填写报送保健表格，申领发放证件。2.了解离休干部治疗和住院情况，报销药费；3.申请垫付离休干部医疗费，财务后勤处开具支票并垫付医药费，到市委医务室报销。

	运行要件
	无

	责任事项
	确保符合条件的离退休干部享受相应待遇，及时为离退休干部报销医药费，避免离休干部个人垫付大额医药费，保证离退休干部每年参加体检。

	监督方式
	022-24140679


（离退休干部治丧，发放抚恤金）信息表

	序号
	3.4

	名称
	离退休干部治丧，发放抚恤金

	法定依据
	中央及天津市治丧相关规定，天津市丧葬费、抚恤金现相关规定，《民政部、人力资源和社会保障部财政部关于国家机关工作人员及离退休人员死亡一次性抚恤金发放有关问题的通知》(民发[2011]192号)

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	治丧：老干部活动中心牵头，相关处室配合。抚恤金：干部人事处牵头，老干部活动中心、财务后勤处配合。

	运行流程
	治丧：按照市委老干局离退休干部治丧工作流程办理

抚恤金发放：1.干部人事处申请丧葬费、抚恤金；2.财务后勤处完成资金出纳；3.老干部活动中心通知家属领取。

	运行要件
	无

	责任事项
	协助家属从简办好治丧工作，按时足额发放离退休干部丧葬费、抚恤金。

	监督方式
	022-24140679


（接待离退休干部来信来访）信息表

	序号
	3.5

	名称
	接待离退休干部来信来访

	法定依据
	中共中央组织部关于印发《党委组织部门信访工作暂行规定》的通知（组通字[2006]23号）

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	老干部处牵头，老干部活动中心配合。

	运行流程
	1.接待离退休干部来访、来电； 2.记录问题； 3.办理或解答； 4.对不能办理的做出解释。

	运行要件
	无

	责任事项
	办理离退休干部来信来访

	监督方式
	022-24140679


（发挥积极作用）信息表

	序号
	4.1

	名称
	发挥积极作用

	法定依据
	中共中央办公厅转发《中央组织部关于发挥中央、国家机关离休干部的作用的意见》（中办发[1982]30号）

关于进一步加强和改进离退休干部工作的有关规定

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	老干部活动中心独立行使

	运行流程
	1.了解离退休干部专长； 2.建立离退休干部人才库； 3.根据专长发挥离退休干部积极作用。

	运行要件
	无

	责任事项
	鼓励并协助离退休干部发挥余热。

	监督方式
	022-24140679


（宣传先进典型）信息表

	序号
	4.2

	名称
	宣传先进典型

	法定依据
	中共中央组织部、中共中央宣传部、人事部、劳动和社会保障部关于加强退（离）休干部思想政治工作的通知（组通字[1999]31号）

四、“宣传退（离）休干部中的先进典型”

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	老干部活动中心独立行使

	运行流程
	1.树立离退休干部先进典型；2.根据相关部门要求进行表彰；3.撰写并发表先进典型事迹材料。 

	运行要件
	无

	责任事项
	发挥先进典型的引领带头作用

	监督方式
	022-24140679


（提供活动场地，落实活动经费）信息表

	序号
	5.1

	名称
	提供活动场地，落实活动经费

	法定依据
	1.中共中央组织部、中共中央宣传部、人事部、劳动和社会保障部关于加强退（离）休干部思想政治工作的通知（组通字[1999]31号）

“各级党委政府要重视退（离）休干部活动场所建设。要舍得投入……对没有或缺少活动那个场所的……新建或扩建活动场所……为……开展健康的文化、健身活动提供必要的条件”

2.中共中央组织部、人事部、财政部、劳动和社会保障部关于调整离休干部特需经费标准的通知（人发[2002]51号）

“特需经费主要用于解决离休干部的特殊困难和必要活动经费开支”“行政事业单位……在行政费、事业费中‘离休干部其他经费’项开支

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	老干部活动中心牵头，财务后勤处配合

	运行流程
	1.筹备自有活动场地或借用其他单位活动场地， 准备活动证件、活动器材，提供活动场地。2.按规定提出活动经费预算，财务后勤处完成资金出纳。

	运行要件
	无

	责任事项
	让离退休干部有活动场所，确保离退休干部开展活动经费充足

	监督方式
	022-24140679


（举办迎新春座谈会）信息表

	序号
	5.2

	名称
	举办迎新春座谈会

	法定依据
	关于进一步加强和改进离退休干部党支部建设工作的意见（中组发[2006]12号）

“加强形势政策教育”

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	老干部活动中心独立行使

	运行流程
	1.发放通知；2.邀请领导；3.举办座谈会。

	运行要件
	无

	责任事项
	举办年度离退休干部迎新春座谈会

	监督方式
	022-24140679


（组织健身及文体活动）信息表

	序号
	5.3

	名称
	组织健身及文体活动

	法定依据
	关于进一步加强和改进离退休干部工作的有关规定

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	老干部活动中心独立行使

	运行流程
	1.报批出行计划并实地考察，准备车辆、食宿，组织离退休干部参加活动。2..接受相关部门部署，“七一”、“十一”及重要纪念日活动安排，报批活动计划，开展文体活动。

	运行要件
	无

	责任事项
	组织离退休干部参加踏青、登高等健身休养活动，组织离退休干部参与有益身心和有纪念意义的文体活动

	监督方式
	022-24140679


（信息报送，经验总结，工作调研）信息表

	序号
	6.1

	名称
	信息报送，经验总结，工作调研

	法定依据
	根据上级机关及市委老干部局工作安排

关于进一步加强和改进离退休干部工作的有关规定

	实施机构
	老干部活动中心

	职责边界
	老干部活动中心独立行使

	运行流程
	1.采集信息，编写信息简报，刊登或印发信息简报。2.总结经验，撰写报告。3.梳理工作现状，发现问题，提出对策供领导和相关部门参考。

	运行要件
	无

	责任事项
	报送、宣传离退休干部工作开展情况、离退休党支部活动等；总结离退休干部工作经验；以问题为导向，研究离退休干部工作，提出决策建议

	监督方式
	022-24140679


